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ระบบสารสนเทศขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากร สำนักประกันคุณภาพ 

ระบบสารสนเทศขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพ คือ ระบบท่ีใชในการบันทึก

ขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพนำมาประมวลผลสรุปเปนรายงานสถิตการปฏิบัติราชการ

และการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพในรูปแบบ Dashboard 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใชเปนขอมูลรายงานการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพแกกองบริหารงานบุคคล 

2. เพื่อใหบุคลากรสำนักประกันคุณภาพทราบขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาและนำขอมูลไปบริหารจัดการ

การปฏิบัติราชการและการลาของตนเอง 

3. เพื่อใหหัวหนางานและผูบริหารสำนักประกันคุณภาพทราบขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาของบุคลากร

และนำขอมูลไปบริหารจัดการการปฏิบัติราชการและการลาของบุคลากรภายในสำนักประกันคุณภาพ 

วิธีการใชงานระบบสารสนเทศขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพ 

1. ชองทางใชงานระบบ ระบบสารสนเทศขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพ 

โดยเขาไปท่ีหนาเว็บไซตสำนักประกันคณุภาพ (www.qa@rmutp.ac.th)   ไปท่ีเมนู (1) เกี่ยวกับ > เลือก (2)“ระบบ

สารสนเทศขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากร” (สิทธิ์การใชงานเฉพาะบุคลากรสำนักประกันเทานั้น ผานอีเมล 

*****@rmutp.ac.th) 
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2. ข้ันตอนการใชงานระบบสารสนเทศขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพ 

• หนาแรกของระบบประกอบดวย 3 สวน (รูปภาพ 1)  

1. เมนู ขอมูลสรุปสถิติขาด-ลา-สาย 

2. เมนู ขอมูลรายวัน 

3. พ้ืนท่ีแสดงขอมูลตาง ๆ โดยจะเปลี่ยนแปลงตามเมนุท่ีเลือก 
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• เมนู ขอมูลสรุปสถิติขาด-ลา-สาย (รูปภาพ 2) 

 

1. Drop Down List เดือน สามารเลือกกรองขอมูลเดือนท่ีตองการได 

รูปภาพ 2 เมนู ขอมูลสรุปสถิติขาด-ลา-สาย 
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2. ขอมูลแสดงสถิติการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพ โดยจะแสดงขอมูลตามเดือน

ท่ีเลือก 

3. ขอมูลแสดงสถิติท่ีสำคัญ ดังนี้ 

a. ขอมูลแสดงสถิติสรุปการลารวมลาปวยและลากิจ (ครั้ง)   

b. ขอมูลแสดงสถิติสรุปมาสาย (ครั้ง)   

c. ขอมูลแสดงสถิติสรุปการขาดงาน (ครั้ง)   

 

4. ขอมูลแสดงรูปภาพบุคลากร และชื่อ-นามสกุล 
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5. ขอมูลกราฟแทงแสดงสถิติการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพตามรายเดือน (12 

เดือน) รวมท้ังสรุปเปนกราฟแทงประจำปของบุคลากรแตละคน 
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•  ตัวอยางใชงานระบบสารสนเทศขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพ 

(รูปภาพ  3-1,3-2 และ 3-3) 

 

1. เลือกเดือนท้ัง 12 เดือน 

 

 

รูปภาพ 3 ตวัอยา่งใชง้านระบบสารสนเทศขอ้มลูการปฏิบตัิราชการและการลาบคุลากรสาํนกัประกนัคณุภาพ 

รูปภาพ 3-1 ตัวอยางใชงานระบบสารสนเทศขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพ 
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2. เลือกรายชื่อ “นางสาวอทัยการณ จันเสนา” 

3. ขอมูลแสดงสถิติสรุปการลา รวมลาปวยและลากิจ 0 ครั้ง มาสาย 1 ครั้ง  และขาดงาน 0 ครั้ง   

4. กราฟแทงแสดงสถิติการปฏิบัติราชการและการลา “นางสาวอทัยการณ จันเสนา”รายเดือน (12 เดือน) 

โดยสามารถนำ เมาทไปวางไวบนแทงกราฟเพ่ือดูรายละเอียด   

 

 

 

 

รูปภาพ 3-2 ตัวอยางใชงานระบบสารสนเทศขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพ 
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5. คลกิท่ี “ลูกศรท้ีลง” เพ่ือดูกราฟแทงสรุปสถิติการปฏิบัติราชการและการลา “นางสาวอทัยการณ จัน

เสนา” ประจำป               

 

 

 

 

 

 

รูปภาพ 3-3 ตัวอยางใชงานระบบสารสนเทศขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพ 
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• เมนู ขอมูลรายวัน (รูปภาพ 4) 

 

1. เลือกเมนู ขอมูลรายวัน 

2. แสดงขอมูลการปฏิบัติราชการและการลาบุคลากรสำนักประกันคุณภาพ รายวัน 12 เดือน 

 

 
 

 

 

 

 

 

รูปภาพ 4 เมน ูขอ้มลูรายวนั 
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          ผูจัดทำคูมือและพัฒนาระบบ  

นายวรวุฒิ  บุญกล่ำ  ตำแหนงนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

งานสารสนเทศและระบบ  

สำนักประกันคุณภาพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

เบอรโทรติดตอ 026653764  เบอรตอภายใน 6604 
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